“ UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE

COORDENADORIA DA UAB/MEC-UNICENTRO UNIVERSIDADE

F |
I I?l N "! ABERTA DO BRASIL

"""R"'”“ EDITAL N° 003/2017 - UAB/MEC - UNICENTRO

SELECAO DE TUTOR PRESENCIAL PARA ATUACAO NOS CURSOS DE ESPECIALIZACAO
DO PROGRAMA NACIONAL DE ADMINISTRAGCAO PUBLICA - PNAP
- MODALIDADE EDUCAGAO A DISTANCIA -

A Coordenacao Local da Universidade Aberta do
Brasil, no ambito da Universidade Estadual do
Centro-Oeste — UNICENTRO, de Guarapuava,

Estado do Parana, no uso das atribuicdes,

TORNAM PUBLICO

A abertura de inscrigdes do processo seletivo para selegdo de TUTOR PRESENCIAL, para atuagao
nos cursos de ESPECIALIZAGAO do PROGRAMA NACIONAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA -
PNAP, ofertados na modalidade de Educagdo a Distancia, pela Universidade Estadual do Centro-
QOeste - UNICENTRO, desenvolvido em convénio com a Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal
de Nivel Superior/CAPES, no dmbito do Sistema Universidade Aberta do Brasil/lUAB, de acordo com

as seguintes normas:

1 DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 O presente processo seletivo para contratagdo de TUTOR (PRESENCIAL) é regido pelas regras
estabelecidas no presente Edital e executado pelo Nucleo de Educagido a Distancia (NEAD), da
Universidade Estadual do Centro-Oeste - UNICENTRO e por uma Comissao Avaliadora, indicada pela
Coordenacéo da UAB/UNICENTRO;

1.2.A inscricao online sera efetivada conforme estabelecido no “subitem 6.1, do presente Edital, para
tanto o candidato deve efetivar a inscricdo das 08 horas do dia 13 de janeiro de 2017 até as 23

horas do dia 18 de janeiro de 2017, obedecendo aos seguintes critérios:

1.2.1 Preencher a ficha de Inscricao, com informagbes pessoais e profissionais, disponivel no

endereco: http://evento.unicentro.br/site/nead_tutoria/2017

1.2.2 Postar a documentagdo necessaria para a inscricdo, a qual deve ser devidamente
DIGITALIZADA (FRENTE E VERSO), salva em formato PDF e ANEXADA em espaco indicado no

site de inscrigao;
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1.3 O processo seletivo de que trata o presente Edital sera desenvolvido em duas etapas:

1.3.1 A primeira etapa, de carater eliminatorio, sera composta por analise dos documentos postados

pelo candidato, conforme estabelecido no “subitem 7.1”, do presente Edital;

1.3.2 A segunda etapa, de carater eliminatério, sera composta por Entrevista sobre conhecimentos
relacionados com a Educacdo a Distancia, Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle e area de
atuacéo pretendida, bem como, sobre as informagdes contidas na ficha de inscricao e no curriculum

vitae.

2 DAS VAGAS, CARGA HORARIA E REMUNERAGAO

2.1 Serao selecionados 01 (um) Tutor (Presencial) para o seguinte Polo de Apoio Presencial:

PROGRAMA NACIONAL DE ADMINISTRAGAO
BITURUNA/PR PUBLICA - PNAP — MODALIDADE A DISTANCIA 1(UMA)
TOTAL DE VAGAS 01 (UMA)

2.2 Além do numero de vagas previstas neste processo seletivo, sera formado cadastro de reserva

para atendimento de vagas que surgirem ou forem criadas dentro do prazo de validade da selegao;

2.3 A carga horaria semanal que devera ser dedicada ao curso é de 20 (vinte) horas, sendo que no
minimo 12 (doze) horas semanais devem ser cumpridas no Polo de Apoio Presencial, 4 (quatro) horas

em reunido administrativa no polo e 04 (quatro) horas de acompanhamento online do académico;

2.4 A remuneracao por esta atividade sera feita em forma de bolsa de fomento, no valor de R$ 765,00

(setecentos e sessenta e cinco reais), pela carga horaria de 20 (vinte) horas semanais;

2.5 Ao compor a equipe da UAB-UNICENTO, o Tutor sera bolsista no programa Universidade Aberta
do Brasil, com bolsas pagas pela CAPES - Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel

Superior, diretamente em conta corrente bancaria;

2.5.1. Detalhes importantes a respeito da conta corrente bancaria:

a) Nao pode ser conta-corrente que possua limite diario para depdsitos ou transferéncias;
b) Nao pode ser conta-corrente exclusiva para recebimento de salario;

c) Nao pode ser conta poupanga;

d) Em caso de conta conjunta, o bolsista deve ser o titular da conta;
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e) O sistema nao aceita cadastro de conta corrente de agéncias vinculadas a cooperativas de crédito.

2.5.2 O recebimento da bolsa ndo representa ao Tutor nenhum vinculo empregaticio com a
UNICENTRO.

3 DOS REQUISITOS PARA A FUNGAO DE TUTOR

3.1 Para participagdo no processo seletivo o candidato devera comprovar que possui 0s requisitos

descritos abaixo:

3.1.1 Ter formacdo em nivel superior em curso de Graduagao reconhecido pelo Ministério da
Educacgédo (MEC) e formagao em nivel de Pés-Graduagao Lato Sensu ou Stricto Sensu, emitido

por instituicao reconhecida, conforme critérios estabelecidos no Anexo |;

3.1.2 Nao receber outra bolsa de fomento governamental (exceto bolsas do CNPq e Capes que sao
pagas exclusivamente para alunos matriculados em curso de Pds-Graduagao Stricto Sensu), quando

da posse da vaga;

3.1.3 Ter experiéncia minima de 1 (um) ano no magistério do Ensino Basico ou Superior, ou possuir, no
minimo, 1 (um) ano de tempo de experiéncia como tutor ou professor em cursos de Graduagao ou
Po6s-Graduagéo desenvolvidos na Modalidade de Ensino em Educacdo a Distancia (EAD), em

Instituicdo Publica, pelo Sistema Universidade Aberta do Brasil — UAB;
3.1.4 Ter conhecimentos de informatica basica: editor de texto; planilhas eletrénicas e Internet;

3.1.5 Nao ser aluno de cursos ofertados na modalidade a distancia pela Universidade Estadual do
Centro-Oeste — UNICENTRO, no ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB), quando da

posse da vaga.

4 DA DESCRIGAO SUMARIA DAS FUNGCOES
4.1 As principais responsabilidades do Tutor (PRESENCIAL) séo:
4.1.1 Responsabilizar-se pelo registro de frequéncia dos alunos nos Polos;

4.1.2 Participar de reunides previamente agendadas, presenciais ou ndo, com professores, tutores
(PRESENCIAL), coordenagao do curso, coordenagao do Polo e coordenagdo do NEAD/UNICENTRO;

4.1.3 Ter disponibilidade de horarios, dentro de sua carga horaria, para atender os alunos no Ambiente

Virtual de Aprendizagem Moodle;
4.1.4 Desenvolver as atividades de acordo com o cronograma do curso, com o calendario e com a sua
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jornada de 20 horas semanais de trabalho;

4.1.5 Acompanhar os alunos nas atividades que serdo realizadas presencialmente e no Ambiente
Virtual de Aprendizagem Moodle;

4.1.6 Orientar os alunos na busca das informagdes necessarias para a organizagao dos estudos como

aluno de educacao a distancia;

4.1.7 Trabalhar em equipe, colaborando nas atividades com os demais tutores, alunos e professores

por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle do curso;
4.1.8 Enviar relatorio sobre as atividades realizadas pelos alunos ao coordenador do curso;

4.2 O tutor podera exercer suas atividades com alunos de um ou mais cursos ofertados no Polo de
Apoio Presencial para o qual se inscreveu, bem como, com uma ou mais turmas de um mesmo curso

ofertado no Polo;

4.3 Havendo a necessidade, podera ser solicitado ao tutor que desenvolva atividades especificas com

alunos com deficiéncia ou necessidades educacionais especiais de cursos ofertados no Polo.

5 DO PROCESSO DE CAPACITAGAO DE TUTORES

5.1 O candidato convocado devera participar, obrigatoriamente, da Capacitacdo Presencial,
conforme cronograma constante do “item 9”, do presente Edital, com frequéncia integral (total) na

capacitacao;

5.2 A auséncia do candidato, mesmo que de maneira parcial, na Capacitagdo Presencial, acarretara

no seu imediato desligamento.

6 DOS PROCEDIMENTOS PARA INSCRIGCAO
6.1 Para realizagéo da inscrigdo o candidato devera observar os seguintes procedimentos:

6.1.1 Aiinscricao devera ser efetuada no periodo compreendido entre as 8 horas do dia 13 de janeiro
de 2017 e as 23 horas do dia 18 de janeiro de 2017, conforme cronograma constante do “item 9”, do
presente Edital, exclusivamente via internet, no enderecgo eletrénico:

http://evento.unicentro.br/site/nead_tutoria/2017

6.1.2 Para efetuar a inscricdo o candidato devera certificar-se de que atende aos requisitos
estabelecidos para a fungao, sob pena de ndo homologagéo da inscrigao, e somente concluir a sua

inscricdo, mediante concordancia com as normas estabelecidas no presente Edital;
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6.1.3 Estara disponivel no endereco eletronico: http://evento.unicentro.br/site/nead_tutoria/2017 o
formulario de Inscricdo que o candidato devera preencher e enviar eletronicamente, conforme

orientagdes disponiveis no site;

6.1.4 E obrigatério postar a documentagdo necessaria para a inscrigdo, a qual deve ser
devidamente digitalizada (FRENTE E VERSO), salva em formato PDF e ANEXADA em espaco

indicado no site de inscrigao;

6.1.5 A UNICENTRO nao se responsabilizara por pedidos de inscrigao, via internet, ndo concretizados
por falhas de comunicagéo, congestionamento de linhas de comunicagéo ou outros motivos de ordem

técnica que impossibilitem a transferéncia de dados;

6.1.6 Nao sera aceito pedido de inscrigao por via postal, fax, via correio eletrénico (email), condicional

e intempestivo;

6.1.7 A inscricdo implicara o conhecimento das presentes instrucbes por parte do candidato e o
compromisso tacito de aceitacdo das condi¢cdes deste processo seletivo, tais como, aqui se acham

estabelecidas;

6.1.8 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo ou divulgacdo dos atos

pertinentes ao processo seletivo de que trata o presente Edital;

6.1.9 Inscricbes sem a postagem dos documentos no sistema de inscricdo, ndo serdo consideradas

para as etapas de selegao;

6.2 A comissao avaliadora do processo seletivo analisara as informagdes apresentadas pelos
candidatos através da inscricdo Online onde, considerando-se os requisitos exigidos no “item 3”, do
presente Edital, emitird parecer quanto a homologagdo ou ndo das inscrigdes, cujo resultado sera

publicado conforme cronograma constante do “item 9”, do presente Edital.

7 DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA PARTICIPAGAO NO PROCESSO SELETIVO

7.1 Para participagdo no processo seletivo o candidato devera postar, em arquivo PDF,
obrigatoriamente, até o dia 18 de janeiro de 2017, conforme estabelecido no “subitem 1.2.1”, do
presente edital, os seguintes documentos, conforme bandejas identificadas no sistema de

inscrigao:

7.1.1 Copia (FRENTE E VERSO) do certificado de conclusédo de curso de Graduagéo (somente serao
aceitos certificados de cursos devidamente reconhecidos pelo MEC) — DOCUMENTO OBRIGATORIO
PARA PARTICIPACAO NO PROCESSO SELETIVO;
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7.1.2 Cépia (FRENTE E VERSO) da Cédula de Identidade — DOCUMENTO OBRIGATORIO PARA
PARTICIPACAO NO PROCESSO SELETIVO;

7.1.3 Ter experiéncia minima de 1 (um) ano no magistério do Ensino Basico ou Superior, ou possuir, no
minimo, 1 (um) ano de tempo de experiéncia como tutor ou professor em cursos de Graduagao ou
Pos-Graduagdo desenvolvidos na Modalidade de Ensino em Educagdo a Distancia (EAD), em
Instituicdo Publica, pelo Sistema Universidade Aberta do Brasil - UAB — DOCUMENTO OBRIGATORIO
PARA PARTICIPACAO NO PROCESSO SELETIVO;

7.1.4 Copia (FRENTE E VERSO) do certificado de Pés-Graduagao Lato Sensu ou Stricto Sensu —
DOCUMENTO OBRIGATORIO PARA PARTICIPACAO NO PROCESSO SELETIVO;

7.2 Em hipotese alguma sera admitida juntada de documentos ou aditamentos;

7.3 Se ocorrer a falta ou irregularidade em qualquer documento exigido para participagdo no presente
processo seletivo, apds verificagdo dos documentos pela comissdo avaliadora, o candidato sera

desclassificado.

8 DO PROCESSO DE SELECAO

8.1 O processo de selegao sera conduzido pela Comissao Avaliadora e tera duas avaliagbes: Avaliagédo
Documental e Titulos e Entrevista, obedecendo-se rigorosamente, o cronograma do processo de

selegao, estabelecido no “item 9”, do presente Edital;
8.1.1 Da Entrevista:

a) Os candidatos serdo convocados por meio de edital para a realizagdo da Entrevista, conforme data

constante no cronograma: “item 9” do presente Edital;

b) O candidato que ndo comparecer para a Entrevista no dia, horario e local definido em edital proprio,

sera desclassificado deste processo seletivo;
c) A Entrevista seréa atribuida uma nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez);

d) O candidato que obtiver nota inferior a 7,0 (sete) na Entrevista sera desclassificado deste processo
seletivo;

8.1.2. Nao serao convocados para Entrevista candidatos desclassificados na primeira etapa;

8.1.3 Nao serdo convocados para Prova e Entrevista os candidatos indeferidos por falta da postagem

da documentacao exigida no “item 7”.
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9 DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

ABERTURA EDITAL 13 DE JANEIRO DE 2017
PERIODO INSCRIGCAO 13/01/17 A 18/01/17
ANALISE DE DOCUMENTOS 19/01 A 23/01/17
EDITAL DE HOMOLOGAGAO DAS INSCRIGOES E CONVOCAGAO PARA ENTREVISTA 23/01/17

ENTREVISTA - VIA WEBCONFERENCIA 31/01 E 01/02/17
EDITAL FINAL 03/02/17

FORMAGAO PRESENCIAL 09 E 10/02/17

9.1 Considerando-se o numero de candidatos inscritos e conforme a necessidade da Instituicdo podera
haver alteragdo das datas constantes do presente cronograma do processo seletivo, devendo ser

devidamente divulgada as alteracdes no site http://ead.unicentro.br/

10 DA CLASSIFICAGAO E RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO

10.1 A classificagao sera efetuada pela ordem decrescente da nota final obtida pelo candidato e, em

caso de empate, tera preferéncia, sucessivamente, o candidato que tiver:

a) Maior tempo de experiéncia no Magistério na Educacao Basica ou Superior ou de bolsista UAB em

Instituicao Publica de Ensino Superior - IPES;
b) Maior nota na Entrevista;
b) Maior idade.

10.2 O resultado final deste processo seletivo sera divulgado por meio de edital, publicado conforme

cronograma constante no “item 9”, do presente Edital, no site http://ead.unicentro.br/

11 DA CONVOCAGAO E CONTRATAGAO

11.1 Os candidatos classificados dentro do limite de vagas ofertadas por este processo seletivo,
estardo automaticamente convocados para participagdo da Capacitagdo Presencial, conforme
cronograma constante no “item 9% do presente Edital, devendo se manifestar de imediato, junto ao
NEAD/UNICENTRO, sobre assumir ou ndo a vaga ofertada;

11.2 Em caso de desisténcia da vaga, o candidato convocado assinara termo de desisténcia da

mesma, possibilitando a convocagéo do candidato subsequente em lista de espera;
11.3 A contratagdo dos candidatos selecionados dentro do numero de vagas disponiveis esta
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condicionada a liberacao de recursos financeiros pela CAPES;

11.4 Apds a contratagdo do Tutor, caso os Coordenadores de Curso ou de Tutoria considerem sua
atuacdo insatisfatoria para o desempenho de suas fungdes, podera solicitar seu desligamento do

Curso.

12 DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1 Nao sera cobrada taxa de inscrigao;

12.2 As despesas de locomocgao, alimentacao e estadia, quando for o caso, serdo de responsabilidade

do Tutor;

12.3 Os documentos postados no site de inscrigdo sao apenas para uso no respectivo processo

seletivo;

12.4 Os casos omissos sao resolvidos pela Comissao de Selecdo, sendo que do processo seletivo ndo

se permite recurso;

12.5 Os candidatos classificados além do limite de vagas ofertadas por este processo seletivo ficarao
em lista de espera, dentro do prazo de validade do mesmo, podendo, por conveniéncia administrativa,
serem convocados para suprimento de vagas, obedecendo-se rigorosamente a ordem de

classificacao;

12.6 Para questdes suscitadas e nao resolvidas administrativamente, elege-se como competente para

dirimi-las o Foro da Comarca de Guarapuava/PR, que os conhecera e julgara, na forma da Lei.

Guarapuava, 13 de janeiro de 2017.

Professora Dr?. Maria Aparecida Crissi Knuppel
Coordenadora UAB/MEC-UNICENTRO
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CURSOS, VAGAS E REQUISITOS PARA A FUNCAO DE TUTOR

PROGRAMA NACIONAL DE ESPECIALIZAGAO EM
ADMINISTRAGAO PUBLICA - 01 GRADUAGAO EM QUALQUER AREA DO| QUALQUER AREA DO
PNAP - MODALIDADE A (UMA) CONHECIMENTO CONHECIMENTO

DISTANCIA

ENDERECO DO POLO DE APOIO PRESENCIAL

POLO DE APOIO PRESENCIAL DO MUNICIPIO DE BITURUNA/PR. RUA
PR BITURUNA MARIA ROSA NUNES RAMOS, N°: 35. BAIRRO CENTRO.
CEP: 84640000




