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EDITAL 002/2019 - NEAD/UNICENTRO
SELECAO DE TUTOR A DISTANCIA PARA ATUACAO NO CURSO DE MBA - ESTRATEGIAS
COOPERATIVAS
- MODALIDADE EDUCACAO A DISTANCIA -

A Coordenacdo do NEAD/UNICENTRO juntamente
com a Coordenacédo do Curso de MBA — Estratégias
Cooperativas, no ambito da Universidade Estadual do
Centro-Oeste — UNICENTRO, de Guarapuava, Estado
do Parana, no uso das atribuicdes,

TORNAM PUBLICO

A abertura de inscricdes do processo seletivo para selecdo de TUTOR A DISTANCIA, para atuagéo
no curso de MBA — ESTRATEGIAS COOPERATIVAS, ofertado na modalidade de educacéo a
distancia, pela Universidade Estadual do Centro-Oeste - UNICENTRO, desenvolvido em convénio com
o Cresol Instituto, de acordo com as seguintes normas:

1 DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

1.1 O presente processo seletivo para contratacdo de TUTOR A DISTANCIA é regido pelas regras
estabelecidas no presente Edital e executado pelo Nucleo de Educagdo a Distancia (NEAD), da
Universidade Estadual do Centro-Oeste - UNICENTRO e por uma Comissédo Avaliadora, designada
pela Coordenacgéo do referido Curso;

1.2 O processo seletivo de que trata este edital sera desenvolvido em duas etapas:

1.2.1 A primeira etapa:

1.2.1a — Prova préatica de Conhecimentos Especificos na Area de inscricdo (Area 1 — Enfase em
Negdcios e Financas; ou Area 2 — Enfase em Gest&o de Pessoas);

1.2.1b — Prova de conhecimentos sobre a Plataforma Ava Moodle, Informética e o processo de tutoria;
1.2.1c — Entrevista online;

1.2.1.1. A prova visa verificar os conhecimentos do candidato em relacdo ao uso da Plataforma AVA-
MOODLE, conhecimentos de informatica, tutoria, conhecimentos especificos na area de inscri¢cdo e
uma entrevista online;

1.2.1.2. O conteudo programatico para a prova de conhecimentos especificos na area inscrita,
conforme item 1.2.12, esta disponivel no ANEXO |

1.2.2 A segunda etapa:

1.2.2a — A Avaliacéo de titulos: A Avaliagcéo dos titulos ocorre de acordo com uma das duas areas
de inscri¢cdo e pontuadas de acordo com o Anexo lI;
1.2.3 O candidato deve observar 0s requisitos minimos para a candidatura em uma das areas
escolhidas.
1.2.2.1. AREA 01 - Enfase em Negdécios e Financas: Os candidatos inscritos para esta area devem
apresentar diploma de graduacao em Ciéncias Econémicas, ou Ciéncias Contabeis, ou Administracdo
ou Matematica, bem como, titulagcdo minima de especialista;
1.2.2.2. AREA 02 — Enfase em Gest&o de Pessoas: Os candidatos devem apresentar diploma de
graduacdo em Ciéncias Econ6micas, ou Ciéncias Contabeis, ou Administracdo, ou Agronomia, bem
como, titulagdo minima de especialista;
1.3 O presente processo seletivo tera validade de dois anos, a partir da publicagdo do edital final de
classificacéo.
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2 - VAGAS, CARGA HORARIA E REMUNERACAO

2.1. Os tutores selecionados séo inseridos paulatinamente ao processo, conforme as necessidades do
curso, de acordo com a oferta da disciplina e da area de conhecimento especifico.

2.2. Para atender o Curso de MBA — Estratégias Cooperativas — modalidade de educacéo a distancia,
0s tutores sao selecionados para atuarem como tutores a distancia.

2.3. Os tutores devem possuir competéncias basicas segundo a area escolhida, sendo: Area 01 -
Competéncias em Matematica Financeira; Investimento e Planejamento Financeiro; Andlise de
Investimentos; Crédito de Repasses; e Gest&o de Riscos. Area 02 - Competéncias em Comunicacg&o
e Relacionamento Interpessoal; Clima Organizacional; Trabalho em equipe e Coaching.

2.3.1 Os candidatos para todas as areas deverdo ainda apresentar conhecimentos em Cooperativismo;
Mercado Financeiro; Empreendedorismo; Plano de Negécios; e Techologias da Informacdo e
Comunicacao.

2.4. O nimero de Vagas é de até 05 (cinco) vagas para a Area 01 — Enfase em Negdcios e Finangas,
e de até 03 (trés) vagas para a Area 02 — Enfase em Gest&o de Pessoas, de acordo com cada uma
das areas descritas no 1.2.2.1e 1.2.2.2;

2.4.1. O ndmero de vagas esta condicionado ao fechamento da turma de alunos, e a um ndmero
minimo de alunos inscritos no curso, podendo a qualquer momento ocorrer a reducdo do nimero de
vagas relacionada a redugé&o do numero de alunos ativos no curso;

2.4.2 Além do nimero de vagas previstas neste processo seletivo, serd formado cadastro de reserva
para atendimento de vagas que surgirem ou forem criadas dentro do prazo de validade da selecéo;
2.5. A carga horéria que deve ser dedicada a tutoria é de 20 horas semanais, a serem cumpridas no
NEAD/UNICENTRO — Guarapuava (Tutoria a Distancia).

2.6. A remuneragéo por esta atividade € no valor bruto de R$ 1.055,18 (Mil e cinquenta e cinco reais e
dezoito centavos) para cada 40 horas de carga horaria de disciplina, cabendo ao candidato o énus
sobre este valor para o recolhimento de INSS, ISS e IRPF conforme legislacdo vigente.

2.7. Os candidatos podem se inscrever em apenas uma area, desde que apresentem as qualificacdes
estabelecidas nos itens 1.2.2.1 e 1.2.2.2

2.7.1. Podem ser remanejados candidatos que foram aprovados em uma area para atuar em outra
area, desde que apresentem conhecimento técnico, e haja vagas nao preenchidas;

2.8. As atividades de tutoria realizadas ndo caracterizam ao tutor nenhum vinculo empregaticio com
as entidades envolvidas, Universidade Estadual do Centro-Oeste — UNICENTRO, nem com o Cresol
Instituto.

3 - DOS PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO

3.1. Para realizacdo da inscricdo o candidato deve observar os seguintes procedimentos:

3.1.1. Ainscricdo deve ser efetuada no periodo compreendido entre as 08 horas do dia 21 de maio de
2019 até as 23 horas e 59 minutos do dia 06 de junho de 2019, exclusivamente via internet, no
endereco eletrdnico: https://evento.unicentro.br/site/nead tutoria prosol/2019/1

3.1.2. Para efetuar a inscricdo o candidato deve certificar-se de que atende aos requisitos
estabelecidos para a atividade tutoria e somente concluir sua inscricdo, mediante concordancia com
as normas estabelecidas;

3.1.3. Esté disponivel no MENU DO CANDIDATO, o qual podera ser acessado por meio do link
https://evento.unicentro.br/site/nead tutoria prosol/2019/1, o formulario Requerimento de
Inscricdo que o candidato preenche e enviar eletronicamente. Em seguida o candidato imprime o
Requerimento de Inscricdo, e entrega-o, devidamente assinado, acompanhado da documentacéo
descrita no item 5 deste Edital, no dia, local, e no horério descritos no item 6.7, antes do inicio da
realizacdo da prova da primeira etapa;

3.1.4. Apés efetuar a inscri¢éo eletrénica o candidato deve acessar o MENU DO CANDIDATO dentro
do periodo de inscric&o, e na opcao inscricdo em atividades inscrever-se em [SELECAO TUTORES]
MBA - ESTRATEGIAS COOPERATIVAS, neste mesmo espaco, esta disponivel o link para acesso ao
Moodle que serd usado, conforme item 1.2.1, para a realizacéo da prova pratica;
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3.1.5 A UNICENTRO né&o se responsabiliza por pedidos de inscricdo, via internet, ndo concretizadas
por falhas de comunicacgéo, congestionamento de linhas de comunicac¢ao ou outros motivos de ordem
técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

3.1.6 Nao séo aceitos pedidos de inscri¢cdo por via postal, fax, correio eletrénico (e-mail), condicionais
e intempestivos.

4- DOS REQUISITOS MINIMOS PARA A FUNGCAO DE TUTOR

4.1 Para participacdo no processo seletivo de Tutor, junto ao Curso de MBA - Estratégias
Cooperativas, modalidade a distancia, o candidato deve comprovar, mediante entrega de
documentacdo anexa ao processo de inscricdo, 0s seguintes requisitos:

4.1.1 Ser portador de diploma de Curso Superior conforme especificado quanto a area escolhida (Area
01 — Enfase em Negdcios e Financas; ou Area 02 — Enfase em Gestdo de Pessoas), e detalhado nos
itens 1.2.2.1e 1.2.2.2;

4.1.2 Apresentar titulacdo minima de especialista (P6s-Graduagdo Lato Sensu - Especializacao)
concluido.

5 - DA DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA INSCRIGCAO

5.1 Para realizacdo da inscricdo no processo seletivo de Tutor a Distancia junto ao Curso de
Especializacdo em MBA — Estratégias Cooperativas — modalidade de educacao a distancia,
candidato deveve apresentar 0s seguintes documentos, quando da realizagcao da prova pratica descrita
no item 1.2.1.

5.1.1 Copia frente e verso do diploma de conclusédo de Curso de Graduacdo de acordo com a area
escolhida e suas habilitagdes (itens 1.2.2.1 e 1.2.2.2), devidamente autenticado (somente séo aceitos
Diplomas de Cursos devidamente reconhecidos);

5.1.2 Historico Escolar de Graduacao devidamente autenticado constando todas as paginas, com data
de colacdo de grau e carga horéria total;

5.1.3 Copia autenticada do certificado comprobatorio de curso de poés-graduacdo Lato Sensu
(Especializacao) concluido.

5.1.4 Termo de Compromisso impresso diretamente do MENU DO CANDIDATO em que ateste que
fara Curso de Formacgéo para Tutores, conforme Anexo lll deste edital, e que possui disponibilidade
para realizar o Curso;

5.1.4.1 Os candidatos aprovados e que néo realizarem o Curso de Formacao de Tutores, mesmo que
parcialmente, previsto para os dias 25 de junho de 2019 as 18h:00min, e dia 05 de julho de 2019
as 18h:00min estardo eliminados do processo sendo substituidos por candidatos em lista de espera;
5.1.5 Declaragdo que concorda com as normas da Selecdo, impressa diretamente do MENU DO
CANDIDATO, e contidas neste edital (EDITAL N° 002/2019 - NEAD/UNICENTRO), conforme Anexo 1V;
5.1.6 Uma foto 3x4 atual;

5.1.7 Cépia dos documentos pessoais (RG e CPF);

5.1.8 Copia do Requerimento de Inscri¢céo assinado, e detalhado no item 3.1.3;

5.1.9 Cépia da Carteira de trabalho e do PIS/PASEP;

5.1.10 Curriculo Lattes devidamente documentado de acordo com o Anexo Il. A ordem dos
documentos comprobatérios deve OBRIGATORIAMENTE atender a ordem que consta no Anexo .

6 - DO PROCESSO DE SELECAO

6.1 A selecao consiste em prova de titulos, prova de conhecimentos especificos sobre a plataforma
Moodle, prova sobre conhecimentos especificos na &rea escolhida e entrevista, todas de carater
classificatorio.

6.2 A Prova da primeira etapa sera de carater classificatério, totalizando até 8,0 (oito) pontos, com os
seguintes pesos: Prova pratica de Conhecimentos Especificos na Area inscrita (Area 1 — Enfase em
Negocios e Finangas, ou Area 2 — Enfase em Gestdo de Pessoas) - PESO 3,0 (Trés); Prova de
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conhecimentos sobre a Plataforma Ava Moodle, Informatica e sobre tutoria - PESO 2,0 (dois); e
Entrevista Online - PESO 3,0 (Trés).

6.2.1. A prova prética de conhecimentos especificos realizada na plataforma Moodle e descrita no item
1.2.1 terd duragdo maxima de 150 minutos.

6.2.1.1 Os candidatos inscritos na Area 1 - Enfase em Negécios e Financas poder&o fazer uso de
calculadora para a realizacao da prova de conhecimento especifico.

6.2.1.2 Quanto ao uso da calculadora, ndo é permitido o uso de celulares ou tablets com func¢des de
calculadora.

6.3 A segunda etapa que consiste na prova de titulos sera de caréter classificatério, totalizando até 2,0
(dois) pontos.

6.4 A nota final do candidato é aquela resultante do somatério de notas de acordo com 0s pesos
descritos nos itens 6.2 € 6.3

6.5 Em caso de empate entre candidatos, tem preferéncia, sucessivamente, o candidato que:

a) tiver maior idade;

b) obtiver maior pontuacdo na Entrevista,;

c) obtiver maior pontuag&o na Analise do Curriculo;

d) obtiver maior pontuacdo na Prova Pratica de conhecimentos especificos de acordo com a area
escolhida.

6.6 Todas as etapas do processo de selecdo acontecem no Campus Santa Cruz, da Universidade
Estadual do Centro-Oeste — UNICENTRO, situada na Rua Padre Salvador, 875, Santa Cruz —
Guarapuava, Parana

6.7 A Prova prética de conhecimentos especificos acontecera no dia 10 de junho de 2019 as
19h:30min na sala 1404 Bloco M, nho Campus Santa Cruz.

6.7.1 Eventualmente em caso do numero de inscritos exceder a capacidade da sala, os candidatos
podem ser remanejados para a sala 1406 no Bloco M.

6.7.2 Os Candidatos que ndo cumprirem o horario de inicio da prova estao eliminados do processo de

selecéo;
6.8 O resultado final do processo seletivo sera divulgado no dia 19 de junho de 2019 no site deste
processo seletivo, link: https://evento.unicentro.br/site/nead tutoria prosol/2019/1,

posteriormente, os candidatos aprovados, poderdo ser convocados por meio de edital especifico, para
assumirem suas funcdes, em data estipulada pela Coordenacdo NEAD/UNICENTRO.

6.8.1 A inscricdo implicard o conhecimento das presentes instru¢cdes por parte do candidato e o
compromisso tacito de aceitacdo das condigBes deste processo seletivo, tais como, aqui se acham
estabelecidas;

6.8.2 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo ou divulgacdo dos atos
pertinentes ao processo seletivo de que trata o presente Edital;

7 - DA DESCRICAO SUMARIA DAS FUNCOES DO TUTOR

7.1. As principais responsabilidades do Tutor (A DISTANCIA) s&o:

7.1.1. Responsabilizar-se pelo registro de frequéncia dos alunos, controlando acessos a plataforma e
elaborando relatérios semanais de acesso para a coordenacao do curso

7.1.1.1. Estabelecer contato permanente com os alunos e mediar as atividades discentes, contatando
os alunos com baixa frequéncia e que ndo estejam acessando a plataforma, no sentido de verificar os
motivos pelo desinteresse com o curso;

7.1.2 Participar de reunibes previamente agendadas, presenciais ou nao, com professores,
coordenacéo do curso e coordenacédo do NEAD/UNICENTRO;

7.1.3 Ter disponibilidade de horérios, dentro de sua carga horaria, para atender os alunos no Ambiente
Virtual de Aprendizagem Moodle;

7.1.4 Desenvolver as atividades de acordo com o cronograma do curso, com o calendério e com a sua
jornada de 20 horas semanais de trabalho;
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7.1.5 Acompanhar os alunos nas atividades que serdo realizadas presencialmente e no Ambiente
Virtual de Aprendizagem Moodle, mediando a comunicacdo de conteddos entre o professor e 0s
cursistas;

7.1.6 Orientar os alunos na busca das informagfes necessérias para a organizacdo dos estudos como
aluno de educacéo a distancia;

7.1.7 Trabalhar em equipe, colaborando nas atividades com os demais tutores, alunos e professores
por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle do curso;

7.1.8 Elaborar relatérios mensais de acompanhamento dos alunos e encaminhar a coordenacéo de
tutoria;

7.1.9 Apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades docentes;

7.1.10 Participar do processo de avaliagdo da disciplina sob orienta¢éo do professor responséavel;
7.1.11 Manter regularidade de acesso ao AVA e, dar retorno as solicitac6es do cursista no prazo
maximo de 24 horas;

7.2 Havendo a necessidade, pode ser solicitado ao tutor que desenvolva atividades especificas com
alunos com deficiéncia ou necessidades educacionais especiais

8 - DO PROCESSO DE CAPACITAGCAO DOS TUTORES

8.1 Os tutores selecionados devem patrticipar, obrigatoriamente, de um Curso de Capacitacdo para
Formacgédo de Tutores, oferecido pela Universidade Estadual do Centro-Oeste — UNICENTRO ou por
outra instituicdo indicada pela UNICENTRO, com frequéncia integral (total) na capacitacéo;

8.2 A auséncia do candidato, mesmo que de maneira parcial, na Capacitacdo Presencial, acarreta no
seu imediato desligamento, bem como a néo efetivacdo das atividades relacionadas as suas fungdes
de tutoria, e ainda, a ndo concessdo do pagamento;

8.3 O curso de capacitacdo abrange conteudos relacionados com os fundamentos da Educacao a
Distancia - EAD, histéria e politicas de EAD no Brasil, sistema de tutoria e sistema de gerenciamento
de cursos MOODLE, além de outras informacdes relevantes na area.

9 - DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 N&o € cobrada taxa de inscri¢ao.

9.2 Os documentos apresentados para pontuacao do curriculo dos candidatos ndo aprovados, podem
ser retirados pelo proprio candidato ou por terceiros, devidamente autorizados pelo candidato titular,
até 30 dias contados da publicagcdo do edital do resultado final, na Coordenagdo Geral do
NEAD/UNICENTRO;

9.3 O ndo comparecimento na prova e na entrevista implica na eliminacdo do candidato do processo
seletivo.

9.4 Os casos omissos sao resolvidos pela Comissao Avaliadora, sendo que do processo seletivo ndo
se permite recurso.

9.5 As despesas de locomocéao, alimentacéo e estadia, quando for o caso, séo de responsabilidade do
Tutor;

9.6 Os candidatos classificados além do limite de vagas ofertadas por este processo seletivo ficardo
em lista de espera, dentro do prazo de validade do mesmo, podendo, por conveniéncia administrativa,
serem convocados para suprimento de vagas, obedecendo-se rigorosamente a ordem de
classificacao;

9.7 Para questdes suscitadas e ndo resolvidas administrativamente, elege-se como competente para
dirimi-las o Foro da Comarca de Guarapuava/PR, que os conhecera e julgara, na forma da Lei.

Guarapuava, 20 de marco de 2019

Professora Dr2, Maria Aparecida Crissi Knuppel Professora Dr2, Zoraide da Fonseca Costa
Coordenadora UAB/NEAD/UNICENTRO Coordenadora do Curso de MBA - Estratégias
Cooperativas - Modalidade a Distancia
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ANEXO |
CONTEUDO PROGRAMATICO PARA AMBAS AS AREAS

01 — Ambientes virtuais de aprendizagem;

02 — O estudante de educacgéo a disténcia: como se organizar para os estudos

03 — Fundamentos do Cooperativismo e Modelos de Cooperativismo;

04 — O cooperativismo Solidario;

05 — Lei do cooperativismo — Lei n°. 5.764 e projeto de alteragédo (Formacdo de AGO, AGE, Conselhos);
06 — Planejamento estratégico;

07 — Sistema Financeiro Nacional e Politica Monetaria;

08 — A criacao de Novos Negdcios e Cultura Empreendedora,;

09 — Estrutura Geral do Plano de Negdcios
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CONTEUDO PROGRAMATICO AREA | - ENFASE NEGOCIOS E FINANCAS

01 — Matematica Financeira: juros simples e juros compostos;

02 — Valor Presente Liquido — VPL; Taxa Interna de Retorno — TIR e Taxa Minima de Atratividade —
TMA,;

03 — A Escolha de um investimento, e os fundos de Investimentos

04 — O Sistema Nacional de Crédito Rural;

05 — O Crédito Rural;

06 — Gestao de Risco e o gerenciamento de riscos

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA AREA |

ABNT. Gestéo de Riscos — Principio e diretrizes. NBR ISO 31000. Associacao Brasileira de Normas
Técnicas. 2009.
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CONTEUDO PROGRAMATICO AREA Il — ENFASE GESTAO DE PESSOAS

01 — Ainterag&o entre as pessoas e o trabalho;

02 — Comunicacao interpessoal;

03 — Desenvolvimento de equipe e Clima Organizacional;

04 — Competéncia Profissional e Competéncia Organizacional,
05 — Coaching.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA AREA I
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DUTRA, J.S. Gestéo de pessoas: modelo, processos, tendéncias e perspectivas. Sdo Paulo: Atlas,
2002.
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Disponivel em https://dialnet.unirioja.es/descarga/articulo/6718816.pdf Acesso em 10/05/2019.
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SILVA, A.C.S.A., CORREA, E.L. Relacionamento Interpessoal e Gestdao de Conflitos. Rev de
Trabalhos Académicos. Universo Belo Horizonte, v. 01, n. 02, 2017.

STEFANO, S. R. (org.) Gestdo de pessoas: fundamentos e aplicagbes. 1. ed. Guarapuava:
UNICENTRO, 2011.
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ANEXO Il

) GABARITO PARA A PROVA DE TiTULOS
ANEXAR COPIAS DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS PARA PONTUAR

NOME DO(A) CANDIDATO(A):
CURSO:
POLO: NOTA FINAL:

ITENS A SEREM ANALISADOS N° Méaximo | Pontos
de Pontos | Obtidos

1.1 Curso de Mestrado ou Doutorado (pontua apenas o grau mais elevado)

1.1.1 concluido com titulo 2,0

1.1.2 com créditos concluidos. 1,0
1.2. Curso de Especializacao ou equivalente (lato sensu)

0,3 por curso concluido até 0,6
1.3. Curso (s) de Aperfeicoamento (acima 40 horas)

0,15 por curso até 0,4
2.1. Experiéncia no Cooperativismo de Crédito

0,5 por ano até 1,0
2.2. Tempo de Magistério no Ensino Médio, no ensino superior ou na Pés- 1,0

Graduacdao 0,25 por ano até
3. Atividades de Pesquisa

3.1.1 execucéo ou orientagéo, 0,2 por atividade comprovada até 0,4
4. Atividades de Extenséo

4.1.1 execucao ou orientacado, 0,2 por atividade comprovada até 0,4
5. Artigos Completos Publicados na Area, 0,2 por artigo até 0,6
5.1. Apresentacdo de Trabalhos na Area (Congressos, Simpésios e
outros)

0,1 por publicacao até 0,5
5.2. Conferéncias ou Palestras proferidas em ambito do Ensino
Superior

0,1 por atividades até 0,6

6. Participagcdo em atividades administrativas em instituicbes publicas ou
privadas (por ano completo)

6.1. na especialidade

0,15 por ano completo até 0,6
6.2. fora da especialidade
0,1 por ano completo até 0,4
7. Monitoria, Estagio Voluntario Pedagdgico, Iniciagdo Cientifica (atividades 0,5

completas) 0,15 por participagéo até
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ANEXO Il

TERMO DE COMPROMISSO
CURSO DE FORMACAO PARA TUTORES

Eu, , portador(@) do RG n° , CPF n°
, No ato da inscricdo como tutor a distancia, venho pelo presente instrumento
comprometer-me a realizar o CURSO DE FORMACAO PARA TUTORES, a ser ofertado pela
Universidade Estadual do Centro-Oeste — UNICENTRO, ou pela Instituicdo indicada por esta, caso
contrario, tenho ciéncia que perderei a vaga conforme estabelece o Edital 002/2019 -
NEAD/UNICENTRO.

Local:

Data:

Assinatura do(a) Candidato(a):

CPF:

RG: Org&o Emissor:
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ANEXO IV

DECLARACAO

Eu, , portador da cédula de identidade n°
, expedida pelo , DECLARO estar de acordo com as regras
descritas no EDITAL N° 002/2019 - NEAD/UNICENTRO, para fins de homologac¢éo da inscri¢do, do
Processo Seletivo para Tutor a Distancia do Curso de MBA — Estratégias Cooperativas, Modalidade
a Distancia.

Local:

Data:

Assinatura do(a) Candidato(a):

CPF.:

RG.. Org&o Emissor:
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